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ANEXO 5 

CONTROLE GERAL DE ENTREGA DE COMUNICADOS AOS MORADORES 

Instalação de Hidrômetros com Cavalete – Bairro Novo Horizonte 

Objeto: Controle da entrega de comunicados aos moradores das unidades consumidoras contempladas com a instalação de hidrômetros, conforme 

levantamento realizado pelo Setor de Arrecadação e Fiscalização do SAAE Formiga. 

Quantidade total de economias previstas para instalação: 387 

Período de realização das entregas dos comunicados: ____/___/_____ a ___/___/_____ 

Nº Rua / Logradouro Nº de economias previstas Comunicados entregues Moradores ausentes Imóveis fechados Observações 

1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

8       
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Nº Rua / Logradouro Nº de economias previstas Comunicados entregues Moradores ausentes Imóveis fechados Observações 

9       

10       

 

Orientações para preenchimento 

 O campo “Nº de economias previstas” deve ser preenchido com base na planilha fornecida pelo Setor de Arrecadação e Fiscalização. 

 O campo “Comunicados entregues” refere-se aos comunicados efetivamente entregues com assinatura do morador no protocolo de ciência. 

 O campo “Moradores ausentes” deve registrar os casos em que o comunicado foi deixado na caixa de correio ou portão. 

 O campo “Imóveis fechados” deve registrar as situações em que não foi possível realizar a entrega do comunicado, sendo necessária nova tentativa de contato. 
Ao final da ação, recomenda-se conferir se a soma total dos comunicados entregues, moradores ausentes e imóveis fechados corresponde ao total de economias previstas, garantindo que todas as 

unidades consumidoras tenham sido devidamente contempladas na etapa de comunicação. 

Resumo geral 

Total de economias previstas: __________ 

Total de comunicados entregues com assinatura: __________ 

Total de comunicados deixados por ausência do morador: __________ 

Total de imóveis fechados / pendentes de nova tentativa: __________ 

Formiga/MG, ____ de __________________ de ______. 

 

Responsável pelo controle das entregas: ________________________________ 

Cargo/Função: __________________________________ 
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